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Instructivo para facturar electronicamente desde el

Portal MIPYME del SII.
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¢Cémo hacer una factura electronica? Paso 1 (de 15)

Ingresar a la pagina del Servicio de Impuestos Internos(www _sii.cl)
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¢:Coémo hacer una factura electrénica? Paso 2 (de 15)

Ingresar al Menu Factura Electronica, que se encuentra en la parte superior
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¢Coémo hacer una factura electrénica? Paso 3 (de 15)

Ingrese al Sistema de Facturacion Gratuito del Servicio de Impuestos Internos
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;Como hacer una factura electronica? Paso 4 (de 15)

“Vaya a la opcion "Emitir Documento” e ingresar a la opcion "Factura Electronica”

a Emitir documentos
o Factura electrinica
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:Coémo hacer una factura electrénica? Paso 5 (de 15)

El sistema le solicitara la clave del Certificado Digital del usuario autorizado

'+~ Solicitar permiso para usar una clave

:Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso para
usar esta clave?

Nombre para la clave proporcionado por la

Nombre de clave: S el
aplicacion

© Conceder permiso

) Denegar permiso

Contrasefia de proteccionde
clave:

(i; Ver detalles de la clave Aceptar Cancelar
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;Como hacer una factura electrénica? Paso 6 (de 15)

Seleccione la Direccion de la Sucursal
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;Cémo hacer una factura electrénica? Paso 7 (de 15)

Seleccione la Actividad Economica del emisor

S RATAMIENTOS Y REVESTIMIENTOS DE METALES
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;Como hacer una factura electrénica? Paso 8 (de 15)

Verifique la fecha de emision
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;Coémo hacer una factura electrénica? Paso 9 (de 15)

Ingrese el RUT del comprador o del receptor de la factura

Rut(*; | 76190102 -8 |

() @ 34\ oo BeE < 000 1172
8 o 066 o 00y




¢;Como hacer una factura electrdénica? Paso 10 (de 15)

Al seleccionar cualquier otro campo, aparecera automaticamente la informacion del receptor, registrada en el Sll. En caso que

esto no ocurra, debera ingresar el resto de los datos manualmente.

Razén Socisl: EDGAR FUENTES VERA MANTENCIOMNES SPA Rut 76281512-5
Q | Direccian: LLAY LAY 1801 32 [w] FACTURA ELECTRONICA
o o V. Comuna VINA DEL MAR Ciudsd / Localidsd: | VINA DEL MAR N* folio no asignado
Empress de Menaor Tamafo [
Ocuttar (] eMait: EFUENTESV@MSH.COM Teléfone 00
Giro: MANTENCION REP ¥ MONTAIE DE MOTORES ELECT ¥ SIST MECANICOS
Apt. Econo. TRATAMIENTOS ¥ REVESTIMIENTOS DE METALES [w] Fecha: 24w |s 11[%]r 2014[v]
Rut (*}: 76150102 -|8 Razon Social: | CASSIEL ASESORIAS LIMITADA
Direccion: CONDELL 1150 75[% ] Comuna: VALPARAISO Ciudad / Localidad: VALPARAISO
Giro: ACTIVIDADES DE CONTABILIDAD, TEN ]
Contacto: Rut persona gue solicita factura: -
Cod Prod[] |Mombre Producte Descrip. |Centidad  |U. Medida |Precio Impuestos Adic[ ] |% Desc  [SubTotal
O
O
[
Agrega linea de Detalle
Referencias : SVNo L] Info. Page : Sie L]
Sub Total o
Descuento Global O % Marto o
Monto Meto 0
VA 18 % Total IVA o
Tatsl o
Validar y visualizar| Limpiar Volver
00/ 000 000 T s Z @,
7 OO L 000 000 S50




;Coémo hacer una factura electrénica? Paso 11 (de 15)

Verifique el giro de la actividad econémica del receptor.

—Acnvxmoesoecomsxumo TENEDURIA D
ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIA!
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;Como hacer una factura electrénica? Paso 12 (de 15)

Ingrese el detalle del producto o servicio vendido, precio, cantidad y descuentos, si hubieren. Los subtotales parciales se
calculan automaticamente. Si activa la casilla de Descripcion podra agregar una descripcién adicional a Ia lina de detalle. Sub

Total, Monto Neto, Monto VA y Total son calculados automaticamente.

Cod Prod [] |Neombre Producio Descrip. |Cantided  |U. Medida |Precio Impuestos Adic[ ] |% Desc. [SubTotsl
Instalacién bomba piscina (- 1 | 100000 x | 100000
O
C
Agraga linea de Detalls
Referencas : SilNo E Info. Pago : SilNo L1
Sub Totsl 100000
Descuento Giobal 0 % Monto 0
Monto Meto 100000
A 19 % Total VA 19000
Tatsl 115000
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Antes de continuar y para cumplir con los requerimientos de Empresas Carozzi S.A., es necesario llenar dos
campos para que la factura al ser recepcionada electrénicamente, pueda ser contabilizada en forma automatica
con la indicaciéon del N° de Atencion (campo 802) y la OC (campo 801). Con esto optimizamos los tiempos desde
la emisidon hasta el registro del documento en nuestro sistema, quedando pendiente de pago, lo que se podra
validar en el Portal de Proveedores, el mismo dia de la emision de este.

El campo 801 es donde dice ORDEN DE (prPRﬁ, ahi deberd digitar OC 450....

El Campo 802 es donde dice NOTA DE PEDIDO, ahi debera digitar el N°® ATENCION que obtuvo del
portal.

Envia Factura a Carozzi@Signature.cl gque es nuestro correo de recepcion electrénica

Referentias : Sillo ¥ Info. Pago : SiNo
Tipa de dacumentn nd.  |Folio Ref Fecha Ref. Razin Referentia

Orden de Compra L 450000.... 04 7 | Agosto v42016 ¥
Mota de pedido v 04 v | Agosto L
¥ 04 ¥ I Agosto Y4 2016 ¥

| Sub Total 0

Descuento Global 0% Monto 0

Mants Neta 0

WA 19% Total VA 0

Total 0

Validar y visualizar Limpiar Volver
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¢Cémo hacer una factura electrénica? Paso 13 (de 15)

Seleccione la opcion "Validar y Visualizar". El sistema le mostrara una vista precia del formato en PDF
Si esta todo correcto: Seleccione el botén "Firmar y Enviar"
Si hay que corregir algun dato: Seleccione el botén "Corregir"

REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO
Este es &l Documento Tributario Electronico que se he generado con la informacion que Ud. ha ingresado hasta shors Reviselo cuidadosamente para verificar que contiene
todos los datos que Ud. desea incorporar en e documento

RALT: TRIRLS- 8

FACTLRA EL20 THOMCA

ORI W I O
il VALM QA

Si esta de acuerdo con el documento desplegado y quiere procader 2 firmar y enviar el documento 2l SII, presione el botdén Firmar y Enviar.

Si quiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacion, presione &l boton Corregir.
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¢Como hacer una factura electrénica? Paso 14 (de 15)

Ingrese nuevamente la clave del certificado digital del usuario que esta realizando el tramite

(57 Solicitar permiso para usar una clave

:Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso para
usar esta clave?

Nombre para la clave proporcionado por la

Nombre de clave: SRR
aplicacion

©@ Conceder permiso

) Denegar permiso

Contrasefia de proteccionde
clave:

(.;\Z) Ver detalles de la clave Aceptar Cancelar
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;Como hacer una factura electronica? Paso 15 (de 15)

Una vez emitido, podra visualizar el documento con el timbre electronico, ingresando a la opcion "Ver Documento”, aparecera
el documento en formato PDF, el cual, podra ser impreso en caso que lo requiera.

DOCUMENTO EMITIDO

En ests pégms se muestra & documento seleccionado y las opciones que &l usuano tiene disponibles para trabajar con =
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Cesion Electronica || Verificar || volver

3 uimiento
En esta opcion podra revisar los eventos y anotaciones del documento y agregar nuevas anotaciones

1 Copiar Documente

En esta opcion podrs generar un nuevo documento basandose en Is informacion de este,

» Generar Nota de Crédito de Anulacion
En esta opcion podra generar una Nota de Crédito Electronica pars Anular este documento.

a

Generar Nota de Crédito para Corregir Montos
En esta opcion podra generar una Nots de Credito Electronica para Corregir los montos v/o cantidades de este documento.
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¢Cémo hacer una factura electrénica? Paso 15 (de 15)

Una vez emitido, podré visualizar el documento con el timbre electrénico, ingresando a la opcic')n "Ver Documento”, apareceré

el documento en formato PDF, el cual, podré Ser impreso en caso que lo requiera.

DOCUMENTO EMITIDO

En ests pagina se muestra = documento seleccionado y las opoonas que & ususno tene disponibles pars trabajar con &l
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De tener alguna duda, llamar a nuestro Call
Center ...
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